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Este manual les permitird a los usuarios, tener una guia de consulta en cada una de
las pantallas que le muestra el sistema durante el proceso de Carga Académica.
Estas paginas se basan en el disefio y estandar de la pagina de la Coordinacién de
Control de Estudios y Evaluacién, Universidad Nacional Experimental del Tachira. En
el sitio web del Decanato de Docencia se puede observar en el mend, un item
llamado Sistema.
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@Informatica - Decanato de Docencia 2.000

Este sistema esta diseflado para que lo utilicen 4 tipos de usuarios diferentes:
Profesores, Jefes de Nucleo, Jefes de Departamentos y Decano de Docencia. Se
dividira el manual clasificando dichos usuarios.
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La pantalla principal se refiere a la pagina del Sistema del Decanato de Docencia
http://docencia.unet.edu.ve/Sistema, donde debe iniciar sesion con el mismo
usuario y contrasefia utilizados en el Sistema de la Coordinacién de Control de
Estudios y Evaluacion. Posteriormente observara la siguiente pantalla:
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Secrarscoton BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Luego debe hacer clic en el menl Profesores, donde se despliega la opcion Carga
Académica.
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Al hacer clic en el submenu Carga Académica, aparece en la parte superior de la
pantalla la docencia directa actual y la lista de actividades de docencia indirecta y
otras actividades actuales del profesor.
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+ Datann; Docencia Directa Actual

Asignatura Seccién Alumnos Horario Hrs /Sem
0412101 Introd. Ing. Informatica i 47 MIERCOLES 7:00am-3:00am 04¢ 5
5 50 JUEVES 7i00am-3:00am 01C z
2 a0 LUNES 8:00pm-10:00pm CO2 2l

Actividades Actuales

Leyendas Tipo (D: Dacencia Directs, Ii Docencia Indirects, O: Otras Acividades)

Aprabada (PR: Prafesor, JN: Jefe de Micles, JD: Jafe de Dapartamante, DD Decana de Decansia)

Cargar Actividades

Tipo: (*) D pocencia Directa ) Docencia Indirecta D owas Actividades

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha de la lista de
actividades actuales del profesor, podra ver el detalle de cada actividad cargada.

Las actividades mostradas en la lista pueden eliminarse haciendo clic en el icono de
la X sino han sido aprobadas por el Jefe de Nucleo, Jefe de Departamento y Decano
de Docencia. Al eliminar una actividad la lista se actualiza automaticamente.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el médulo donde se visualiza el
formato para agregar las actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades. Estas actividades estan clasificadas segun categorias establecidas en el
Consejo de Decanato de Docencia N° 003/2009 y N°© 004/2009, del 12 y 19 de marzo
de 2009 respectivamente.
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Cargar Actividades
Tipo: (*) @ pocencia birecta @ Docencia Indirecta © otras Actividades

Categoria: (*) -
Menu Principal

Actividads ()
Cervar sesi6 -

amarsuskin Fecha Inicio: B recharin: ]
Hrs Sem: (
Observacion:
Nota: verifique muy bien los d ntes de agregar una actividad

latos a
(*) tampos Obligatorios

Agregar

Para Agregar una nueva actividad debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa,
Docencia Indirecta, Otras Actividades). De acuerdo al Tipo seleccionado se cargaran
las Categorias, igualmente al seleccionar la Categoria se cargaran las Actividades.

Universidad Nacional =
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el Departamento y Otras Unidades Académicas
Otras idades Académicas

Nota: varifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(+) Campos Obligatorios

Agregar

Sin embargo, si desea agregar una actividad de la cual usted no esta seguro de la
categoria a la cual pertenece puede buscarla en la lista de Actividades sin haber
seleccionado el Tipo y la Categoria, como se muestra en la siguiente pantalla.
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Cargar Actividades

Tipo: (*) © pocencia birecta  © Docencia Indirecta © otras Actividades

catagoria: (1)

idn: (*)

Fecha Inici

Hrs /Sem: (*)
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Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacién de la actividad, las
cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico (Opcional). Debe
seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el siguiente botén: &,
gue se encuentra junto al campo de texto.
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Cargar Actividades
+ Departamentos

+ Nucleos
+ Profasores

aroeAedemica Tipo: (*) © pocencia Directa @ Docencia Indirecta D otras actividades

Categoria: (*)

Menu Principal
Actividad: (*)

Cerrar Sesién
Fecha Inicio: Fecha Fi

Junio, 2009
[ e i s
. 23 1 2 3 4 5 & 7
Hbestyaciont 24| 8 9 10 11 12 13 14
25| 15 16 17 18[19] w0 21

26| 22 23 24 25 2% 2 =
27| 29 30

Hrs /Sem: (*)

i

Nota: verifique etha actividad

Agregar

Asimismo, las horas semanales que considere que invierte en la ejecucion de la
actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier otro detalle
relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad cargada.
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Docencia Directa Actual

+ Departamentos

Siticlens Asignatura Seccion Alumnos Horario Hrs fSem
oot it 0412101 IntradhIng.Infarmatica 1 a7 MIEREOLES Te00am-5:00am 04 2
Carga Academica 2 S0 JUEVES 7:00am-9:00am 01C 2
B 3a LUNES 2:00pm-10:00pm €02 H
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Menu Principal Actividades Actuales

Cervar Secidn Leyenda: Tipo (D1 Decencia Directs, i Docencia Indiracta, 1 Otras Adtividades)

Aprabada (PR Profesor, JN: Jefe de Niclea, D1 Jafe de Dapartamants, DD! Decana de Dacancia)

Tipo
o
1
1
1

Cargar Actividades

Tipo: (1) © bocencia birecta @ Docencia Indirecta © otras Actividades -
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Bienvenidos (as) al sistema i del D to de D
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La pantalla principal se refiere a la pagina del Sistema del Decanato de Docencia
http://docencia.unet.edu.ve/Sistema, donde debe iniciar sesiébn con el mismo
usuario y contrasefia utilizados en el Sistema de Control de Estudios y Evaluacion.
Posteriormente observara la siguiente pantalla:
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BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

En el médulo Profesores del Jefe de Nicleo, se puede hacer la Carga Académica
Personal. Debe hacer clic en el mena Profesores, donde se despliega la opcion Carga
Académica.

Universidad Nacional
Experimental del Tachira
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Hola Contreras Bustamante Jose Ramiro A. , Bienvenido 3l Dacanato de Docancia an Control de Estudios:

BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Al hacer clic en el submenu Carga Académica, aparece en la parte superior de la
pantalla la docencia directa actual y la lista de actividades de docencia indirecta y
otras actividades actuales del profesor.
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Opciones T
 Datats Docencia Directa Actual
+ Profesores
GRSl Asignatura Seccién Alumnos Harario s fsam
0412101 Introd.Ing. Informatica i 47 MIERCOLES 7:00arn-9:00am 04C =z
z 50 JUEVES 71003m-5 D03 01C z
5 a0 LURES 5:00pm-10:00pm C02 2
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Actividades Actuales

Leyenda: Tipo (D: Dacencia Directa, I Dorencia Indirecta, O: Otras Actividades)

Aprobada (FR: Profesor, JN: Jefe de Nicleo, 10: Jafe de Departamento, BD: Decano de Dacencia )

Tip Estado  Aprobado Hrs/Sem  Accién e
o Programada PR 2 ® Q
1 Prapar d Pragramada PR 2 ® Q
Cargar Actividades
Tipo: () Docencia Directa Docencia Indirecta Otras Actividades

<l i 1 » cateaoria: (11
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Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha de la lista de
actividades actuales del profesor, podréa ver el detalle de cada actividad cargada.

Las actividades mostradas en la lista pueden eliminarse haciendo clic en el icono de
la X sino han sido aprobadas por el Jefe de Nucleo, Jefe de Departamento y Decano
de Docencia. Al eliminar una actividad la lista se actualiza automaticamente.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el médulo donde se visualiza el
formato para agregar las actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades. Estas actividades estan clasificadas segun categorias establecidas en el
Consejo de Decanato de Docencia N° 003/2009 y N°© 004/2009, del 12 y 19 de marzo
de 2009 respectivamente.
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uﬁ Experimental del Tachira
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Cargar Actividades

Tipo: () © pecencia Directa 2 Decencia Indirecta O otras Actividades

categoria (*)

Actividads (%)
Facha Tnicio: Ed recha Fin:

Hrs Sem: (*)

Observacién:

Notas verifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(*) tampos Obligatorios

Agregar

Para Agregar una nueva actividad debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa,
Docencia Indirecta, Otras Actividades). De acuerdo al Tipo seleccionado se cargaran
las categorias, igualmente al seleccionar la Categoria se cargaran las actividades.
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Cargar Actividades
+ Departamentos

+ Nucleos
+ Profesores

Cargs Academica Tipos: (*) © pocencia Directa @ Docencia Indirecta © owas Actividades

categoria: (1) -

Menu Principal
Actividad: (*)

Cerrar Sesién
Fecha Inici

Hrs /Sem: (*)

of vi
Labores de

Obsarvacisn:

i

Nota: verifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(*) Campos Obligatorios

Agregar

El — , =

Terminada &

Sin embargo, si desea agregar una actividad de la cual usted no esta seguro de la
categoria a la cual pertenece puede buscarla en la lista de Actividades sin haber
seleccionado el tipo y la Categoria, como se muestra en la siguiente pantalla.
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Hola Contreras Bustamante X

1 Freparscion de articulos sobre proyectas de investigacion Programada 2 2 =~ “

Cargar Actividades

Tipes (1) © pocenciabirecta @ Docencia Indirecta © owas Actividades

i

Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacién de la actividad, las
cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico (Opcional). Debe
seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el siguiente botén: &,
gue se encuentra junto al campo de texto.
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Decanato de Decencia

Cargar Actividades
+ Departamentos

+ Nucleos
+ Profasores

aroeAedemica Tipo: (*) © pocencia Directa @ Docencia Indirecta D otras actividades

Categoria: (*)

Menu Principal

Actividad: (%) =
e deson Fecha Inicio: L2 rechaFin: =]
Junio, 2009
Hrs fSems (%) : e =
[ e i s
. 23 1 2 3 4 5 & 7
Hbestyaciont 24| 8 9 10 11 12 13 14
25 15 16 17 18 20 2t
26 2 23 24 25 26 2 = 3
27| 29
Nota: verifique actividad
Agregar

Asimismo, las horas semanales que considere que invierte en la ejecucion de la
actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier otro detalle
relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad cargada.

Universidad Nacional
[l ] Experimental del Tachira
u VICERRECTORADO ACADEMICO
Decanato de Docencia
Hola Contreras Bustamante Jose Ramiro A. , Bienvenido al Decanato de Docencia en Control de Estudios
Do
Agregar
Docencia Directa Actual del Profesor
Asignatura Seccién Alumnos Hrs/5em
0412101 Introd.Ing.infarmatics 2
2
Tips Estado AprobadoHrs/Sem Accién Ver Mas
D PR 2 ® qQ
1 PR = Q
° PR % a
(& @ Internet dg v Waon -
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En el modulo Jefe de Ndcleo puede observar la Carga Académica de los Profesores
gue imparten asignaturas adscritas al Nucleo. Debe hacer clic en el mena Nucleos,
donde se despliega la opcion Procesar Carga Académica.

Universidad Nacional

IIIW Experimental del Tachira
| I VICERRECTORADO ACADEMICO
cencia

Decanato de Doc

Menu Principal BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Listo & Inkernet: fp v WA0h v

Al hacer clic en el submenu Procesar Carga Académica, aparece el médulo donde se
puede visualizar la carga académica de los Profesores. Para poder visualizarlo debe
seleccionar el Lapso.

Universidad Nacional

[—W Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO ACADEMICO

Decanato de Docencia

Cargar Actividades

Cervar 5 Tipa: (1) © pocencia birecta O pocencia Indirecta © owras actividades

categoria: (*)

i
Fecha Tnicio: 9 fecha fins E]

Hrs (Sem: (*)

Observacidn:

— Nota: versfique muy bien los datos antes de agregar una actividad
4 (*) tampos Obligatorios %

Una vez que lo selecciona se cargaran los Profesores que han realizado la carga
académica hasta la fecha actual.
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Opciones

+ Decano Procesar Carga Académica

+ Departamentos

+ Nucleos Lapses: (*) | 20091 =]
Procesar Carga Academica o) £

+ Profazoras

Menu Principal Carga Académica

m

Gervar Sesién Tipo: (*) D otras Actividades

Categoria: (¥
worias (4

Dascripeion: () |

Facha Inicio:

Hrs /Sem: ()

Observacién:

= = Nota: verifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
<[ m » (*) Campos Obligatorios

Al seleccionar el profesor que desea procesar, se despliega entre la parte superior
de la pantalla Procesar Carga Académica y la parte inferior modulo de Cargar
Actividades, la lista de actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades que ha cargado el Profesor.

Universidad Nacional

[_W Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO A(JADEMIC()

Decanato de Docencia

Opciones
+ Decano Procesar Carga Académica
+ Departamentos
+ Nucleas Lapsos: () 20091 =
Procesar Garga Academica Profesores: (*) [COImenarcs Sayads Glancaris - &l

+ Profazoras

Docencia Directa Actual

Menu Principal

Cerrar Sesién Asignaturs Seccion Alurnos Horario Hes fsem

0416202 Pragramacion T + 19 LUNES 2:00pm-4:00pm 02¢

0423813 Adm edes 1 30 3
0425802 Sist s & az LUNES 10:00am-1:00pm CO1 5
MIERCOLES 9:00am-11:00am 04€
Actividades Actuales
Leyenda: Tipa (D+ Dacencia Directa, 1 Dacendia Indirects, 0+ Otras Actividades)
Aprabade (PR: Profesar, JNi Jefe d Mideo, 0t Jefe de Departamenta, DD; Dacana de Decancial
Tpo Estado  Aprobado Hrs/Sem Accién V¥
Més
1 Programada PR 3 ® Q
< » 1 o brograrhada. PR 2 ® a -
Terminac 5 &

Para eliminar una actividad que considere que no debe realizar el profesor, puede
hacer clic en el boton X de la actividad.

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha, podra ver el
detalle de cada actividad cargada.
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Si desea agregarle otra actividad al profesor a parte de las que él ha cargado con
anterioridad, utilice el Registro de actividades mostrado en la parte inferior de la
pantalla después de la lista de actividades de Profesores.

Universidad Nacional
[_I Experimental del T4chira
I i VICERRECTORADO ACADEMICO

Decanato de Docencia

cargar Actividades

Tipo: (*) ) Docencia Directa ) Docencia Indiracta Owas Actividades

categoria: (*)

Descripcion: (*)

Facha Inicio: B recha Fin: =]

Hrs /Sem: (*)

Observacién:

Nota: verifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(*) tampos Obligatorios

Debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa, Docencia Indirecta, Otras Actividades).
De acuerdo al Tipo seleccionado se cargaran las Categorias, igualmente al
seleccionar la Categoria se cargaran las actividades. Si no conoce la categoria a la
cual pertenece la actividad, puede buscarla en Actividad, sin seleccionar el Tipo y la
Categoria. Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacion de la
actividad, las cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico
(Opcional). Debe seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el
siguiente botdn: &, que se encuentra junto al campo de texto.

Asimismo, las horas semanales que considere que invertira el profesor en la
ejecucion de la actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier
otro detalle relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad agregada.

Una vez que considere que la carga académica del profesor esta correcta y no
requiere de ningun otro cambio debe hacer clic en el boton Procesar, para que el
nivel de aprobado cambie a Jefe de Nucleo, llegando asi a la bandeja del Jefe de
Departamento para que el mismo la procese.
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Actividades Actuales

Leyendas Tipe (Di Docencia Diracta, Ii Desancia Indirscts, O: Otras Adividades)

Aprabada (PR: Prafesor, JN: Jefe de Nicles, JD: Jafe de Departamants, DD: Decana de Decandia)

Tip Aprobado Hrs/Sem Accion WS
1 PR 6 ® a
1 e ® a
1 PR 4 ® Q
1 PR ® Q
1 PR e £ a
rtes de proc:
Procesar
Cargar Actividades
Tipo: (*) De Directa 2 Doce Indirecta Otras Actividad
Categoria: (*) B
[ vipcién: (*) = -
Terminad: &
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La pantalla principal se refiere a la pagina del Sistema del Decanato de Docencia
http://docencia.unet.edu.ve/Sistema, donde debe iniciar sesion con el mismo
usuario y contrasefia utilizados en el Sistema de la Coordinacién de Control de
Estudios y Evaluacion. Posteriormente observara la siguiente pantalla:

En el médulo Profesores del Jefe de Departamento, se puede hacer la Carga
Académica Personal. Debe hacer clic en el menu Profesores, donde se despliega la
opcién Carga Académica.
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BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Al hacer clic en el submenu Carga Académica, aparece en la parte superior de la
pantalla la docencia directa actual y la lista de actividades de docencia indirecta y
otras actividades actuales del profesor.

Universidad Nacional

uﬁ Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO A(..‘ADEMIC()
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Docencia Directa Actual

Asignaturs Saccisn Alumnes
0412101 Intrad.Ing. Infarmatica i a7
5 s

Hes /Sam

Actividades Actuales

Leyenda: Tipo (D: Dacencia Directa, I Dorencia Indirecta, O: Otras Actividades)

Aprobada (FR: Profesor, JN: Jefe de Nicleo, 10: Jafe de Departamento, BD: Decano de Dacencia )

Estado  Aprobado Hrs/Sem  Accién e

vo 2 PR 2 ®
Pragramada PR 2 ® Q

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha de la lista de
actividades actuales del profesor, podra ver el detalle de cada actividad cargada.

Las actividades mostradas en la lista pueden eliminarse haciendo clic en el icono de
la X sino han sido aprobadas por el Jefe de Nucleo, Jefe de Departamento y Decano
de Docencia. Al eliminar una actividad la lista se actualiza automaticamente.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el médulo donde se visualiza el
formato para agregar las actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades. Estas actividades estan clasificadas segun categorias establecidas en el
Consejo de Decanato de Docencia N° 003/2009 y N°© 004/2009, del 12 y 19 de marzo
de 2009 respectivamente.
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i gram. - “ be
Opciones
Cargar Actividades
Tipo: (*) @ pocencia birecta @ Docencia Indirecta © otras Actividades

Categoria: (*) -
Menu Principal

Actividads ()
Cervar sesi6 -

amarsuskin Fecha Inicio: B recharin: ]
Hrs Sem: (
Observacion:
Nota: verifique muy bien los d ntes de agregar una actividad

latos a
(*) tampos Obligatorios

Agregar

Para Agregar una nueva actividad debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa,
Docencia Indirecta, Otras Actividades). De acuerdo al Tipo seleccionado se cargaran
las Categorias, igualmente al seleccionar la Categoria se cargaran las Actividades.

Universidad Nacional =
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| i VICERRECTORADO A{jADéMIC()

Decanato de Docencia

el Departamento y Otras Unidades Académicas
Otras idades Académicas

Nota: varifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(+) Campos Obligatorios

Agregar

Sin embargo, si desea agregar una actividad de la cual usted no esta seguro de la
categoria a la cual pertenece puede buscarla en la lista de Actividades sin haber
seleccionado el Tipo y la Categoria, como se muestra en la siguiente pantalla.
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Cargar Actividades

Tipo: (*) © pocencia birecta  © Docencia Indirecta © otras Actividades

catagoria: (1)

idn: (*)

Fecha Inici

Hrs /Sem: (*)
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Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacién de la actividad, las
cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico (Opcional). Debe
seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el siguiente botén: &,
gue se encuentra junto al campo de texto.

Universidad Nacional

uﬁ Experimental del T4chira
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Decanato de Decencia

Cargar Actividades
+ Departamentos

+ Nucleos
+ Profasores

aroeAedemica Tipo: (*) © pocencia Directa @ Docencia Indirecta D otras actividades

Categoria: (*)

Menu Principal
Actividad: (*)

Cerrar Sesién
Fecha Inicio: Fecha Fi

Junio, 2009
[ e i s
. 23 1 2 3 4 5 & 7
Hbestyaciont 24| 8 9 10 11 12 13 14
25| 15 16 17 18[19] w0 21

26| 22 23 24 25 2% 2 =
27| 29 30

Hrs /Sem: (*)

i

Nota: verifique etha actividad

Agregar

Asimismo, las horas semanales que considere que invierte en la ejecucion de la
actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier otro detalle
relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad cargada.
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Docencia Directa Actual

Asignatura Seccién Alumnos
0412101 Introd:Ing. Informatica

Menu Principal Actividades Actuales

Leyenda: Tipe (D: Decencia Diracts, [i Decencia Indirects, O1 Otras Actividades)

Aprabada (PR Profesor, JN: Jefe de Niclea, D1 Jafe de Dapartamants, DD! Decana de Dacancia)

Tip Aprobado Hrs/Sem Accion 4o

o PR ® a

1 Prey PR 2 ® a

1 PR ® a

1 PR s ® a

Cargar Actividades

m ] » Tipo: (¥) © pocencia birecta @ pocencia Indirecta © otras Actividades -
Terminar o &

En el médulo Jefe de Departamento puede observar la Carga Académica de los
Profesores adscritos al Departamento. Debe hacer clic en el menu Departamentos,
donde se despliega la opcion Procesar Carga Académica.

Universidad Nacional

[I_W] Experimental del Tachira
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Decanato de Docencia

BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Al hacer clic en el submenu Procesar Carga Académica, aparece el médulo donde se
puede visualizar la carga académica de los Profesores. Para poder visualizarlo debe
seleccionar el Lapso.



S —

Decanato de Docencia

[lull Proceso de Carga Académica

1Ly NI E TP Manual del Usuario

Universidad Nacional
Experimental del T4chira

VICERRECTORADO ACADEMICO
Decanato de Docencia

i

Procesar Carga Académica

Lapsos: (*) 77
iz

Profesores: (*)

Cargar Actividades

i

Lervar Sesién Tipo: (*) © Docenciabirecta @ Docencia Indirecta © otras Actividades

categoria: (*)

Descripcidn: (*)

Fecha Inicio: B recharin: =]

Hrs /Sem: (1)

Observacién:

—_— Nota: verifique muy bien los datos antes deagregar una actividad
il I 4 () Lampos Obligatorios

Terminado #

Una vez que lo selecciona se cargaran los Profesores que han realizado la carga
académica hasta la fecha actual.

Universidad Nacional
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Opciones
+ Decano Procesar Carga Académica
+ Departamentos
Procesar Carga Academica Lapsos: (*) [ 20091 =
+ Nucleos o
e
ernal Jimenez Mary
Bonilla Sanchez Silveria
= Carrera Miranda Maria Nereyda,
Menu Principal Cargar Actividades | oo yoimes Edgar aldemar
| Colmenares Roa Robertn Jose
Colmenares Sayago Giancarla =
fan Tipo: (¥) E © otras Actividades F
Categoria: () =
= =
i
Descripcion: (*)
= >
Fecha ]
Hrs fSem: (%) Malpica Cardozo Leanardo Javier
Mantilla Jauregui Juan Jose
Mima Parra Dayana Caraling =
Observacidnt
] Nota: verifique muy bien los datos antes deagregar una actividad
< i » (*) tampos Obligatorios S

Al seleccionar el profesor que desea procesar, se despliega entre la parte superior
de la pantalla Procesar Carga Académica y la parte inferior modulo de Cargar
Actividades, la lista de actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades que ha cargado el Profesor.
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Procesar Carga Académica

Lapsos: (#) [z0001 -

Profesores: (*) (Colmenares Sayago Glancario =l

Docencia Directa Actual

Asignatura Seccion Alumnos Horario Hrs fsem
0416202 Programacion I 4 s LUMNES 2:00pm-4:00pm 02€ 3
WMARTES 4 nic
0423813 Administracién De Redes 1 30 E
0425602 Sisternas Bistribuidas 1 az 5
Actividades Actuales
Leyenda: Tipo (Di Dacencia Directa, 1 Docendia Indirecta, O+ Otras Actividades)
Aprabada (PR1 Profesar, JN: Jefe de Nudlao, Dt Jefe de Departamanta, DD; Decana de Dacantial
Tipo Estado  Aprobado Hrs/Sem Accién V¥
Mas
1 Programada PR 3 ® Q
1 ( 31 Programada PR 2 ® q -
Terminad: &

Para eliminar una actividad que considere que no debe realizar el profesor, puede
hacer clic en el bot6on X de la actividad.

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha, podra ver el
detalle de cada actividad cargada.

Si desea agregarle otra actividad al profesor a parte de las que él ha cargado con
anterioridad, utilice el Registro de actividades mostrado en la parte superior de la
pantalla después de la lista de Profesores.

Universidad Nacional

[_W Experimental del Tachira
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-EDEcaiy; Procesar
+ Departamento:
Procesar Carga Academi
ST Cargar Actividad
Profazore:
Tipo: (*) © Dpocencia birecta ) Docencia Indirecta D Otras Actividades
Menu principal
Cerrar Sesién =
Bl rechar ]
Observ.
Nota: verifique muy bien los datos antes deagregar una actividad
(*) tampos Obligatorios
Agrear

Terminac 5 &

Debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa, Docencia Indirecta, Otras Actividades).
De acuerdo al tipo seleccionado se cargaran las Categorias, igualmente al
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seleccionar la Categoria se cargaran las Actividades. Si no conoce la categoria a la
cual pertenece la actividad, puede buscarla en Actividad, sin seleccionar el Tipo y la
Categoria. Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacion de la
actividad, las cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico
(Opcional). Debe seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el
siguiente botdn: &, que se encuentra junto al campo de texto.

Asimismo, las horas semanales que considere que invertira el profesor en la
ejecucion de la actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier
otro detalle relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad agregada.

Una vez que considere que la carga académica del profesor esta correcta y no
requiere de ningun otro cambio debe hacer clic en el boton Procesar, para que el
nivel de aprobado cambie a Jefe de Departamento, llegando asi a la bandeja del
Decano de Docencia para que el mismo la procese.

Universidad Nacional

uﬁ Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO AQADEM[C()
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Actividades Actuales

Leyendas Tipo (D: Dacencia Directs, 1; Docencia Indirects, ©: Otras Acividades)

Aprabads (PR Profesor, JN: Jefe de Micles, D: Jafe de Departamante, DD Decans de Decansia)

Hrs/Sem  Accidn

e

XRXRR
0000 0EE

4
&
s

Cargar Actividades

Tipo: (1) © pocencia irecta D pocencia Indiracta D owras Actividades

tategoria: () o -
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Usuario DECANO DE DOCENCIA

Universidad Nacional

WWI Experimental del Tachira
VICERRECTORADO ACADEMICO
‘_lu Docencia

ecanato de

Bienvenidos (as) al sistema i del D to de D

Sistema de la Coordinacion de Laboratorios y Proyectos

©lnformatica - Decanato de Docencia 2.009

La pantalla principal se refiere a la pagina del Sistema del Decanato de Docencia
http://docencia.unet.edu.ve/Sistema, donde debe iniciar sesion con el mismo
usuario y contrasefia utilizados en el Sistema de la Coordinacién de Control de
Estudios y Evaluacion. Posteriormente observara la siguiente pantalla:

En el modulo Profesores del Decano de Docencia, se puede hacer la Carga
Académica Personal. Debe hacer clic en el menu Profesores, donde se despliega la
opcién Carga Académica.

Universidad Nacional

[I_W] Experimental del Tachira
| I v l(IERRE("I‘()RAqO ACADEMICO

Decanato de Docencia

BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

Al hacer clic en el submenu Carga Académica, aparece en la parte superior de la
pantalla la docencia directa actual y la lista de actividades de docencia indirecta y
otras actividades actuales del profesor.
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Docencia Directa Actual

S SR ¥ e Asignatura Seccién Alumnos Horario Hrs /Sem
0412101 Introd. Ing. Informatica i 47 MIERCOLES 7:00am-3:00am 04¢ 5
5 50 JUEVES 7i00am-3:00am 01C z
2 a0 LUNES 8:00pm-10:00pm CO2 2l

Lervar Sesién Actividades Actuales

Leyendas Tipo (D: Dacencia Directs, Ii Docencia Indirects, O: Otras Acividades)

Aprabada (PR: Prafesor, JN: Jefe de Micles, JD: Jafe de Dapartamante, DD Decana de Decansia)

Estado  Aprobado Hrs/Sem  Accién ::;
® Q
® L=}

Programada PR )
actas da investigacien Prograrmads PR 2

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha de la lista de
actividades actuales del profesor, podra ver el detalle de cada actividad cargada.

Las actividades mostradas en la lista pueden eliminarse haciendo clic en el icono de
la X sino han sido aprobadas por el Jefe de Nucleo, Jefe de Departamento y Decano
de Docencia. Al eliminar una actividad la lista se actualiza automaticamente.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el médulo donde se visualiza el
formato para agregar las actividades de Docencia Directa, Docencia Indirecta y Otras
Actividades. Estas actividades estan clasificadas segun categorias establecidas en el
Consejo de Decanato de Docencia N° 003/2009 y N°© 004/2009, del 12 y 19 de marzo
de 2009 respectivamente.
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Universidad Nacional

[_W Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO ACADEMICO

Decanato de Docencia

Cargar Actividades

Tipo: (*) © pocenciabirecta @ Docencia Indirecta © owras Actividades

categoria (*)

Actividad: ()
Lerrar Sesitn Fecha Tnicio: = Fecha Fin: a

Hrs Sem: (*)

Observacién:

Notas verifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(*) tampos Obligatorios

Agregar

Para Agregar una nueva actividad debe seleccionar el Tipo (Docencia Directa,
Docencia Indirecta, Otras Actividades). De acuerdo al Tipo seleccionado se cargaran
las Categorias, igualmente al seleccionar la Categoria se cargaran las Actividades.

Universidad Nacional =
[u] Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO A{jADéMIC()

Decanato de Docencia

el Departamento y Otras Unidades Académicas
Otras idades Académicas

Nota: varifique muy bien los datos antes de agregar una actividad
(+) Campos Obligatorios

Agregar

Sin embargo, si desea agregar una actividad de la cual usted no esta seguro de la
categoria a la cual pertenece puede buscarla en la lista de Actividades sin haber
seleccionado el Tipo y la Categoria, como se muestra en la siguiente pantalla.
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Cargar Actividades

Tipo: (*) © pocencia birecta  © Docencia Indirecta © otras Actividades

catagoria: (1)

idn: (*)

Fecha Inici

Hrs /Sem: (*)
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Luego debe indicar la fecha de inicio y la fecha de finalizacién de la actividad, las
cuales deben estar comprendidas dentro del lapso académico (Opcional). Debe
seleccionarlas del Calendario que se despliega al hacer clic en el siguiente botén: &,
gue se encuentra junto al campo de texto.

Universidad Nacional

uﬁ Experimental del T4chira
| i VICERRECTORADO A(._'ADEM[C()

Decanato de Decencia

Cargar Actividades
+ Departamentos

+ Nucleos
+ Profasores

aroeAedemica Tipo: (*) © pocencia Directa @ Docencia Indirecta D otras actividades

Categoria: (*)

Menu Principal
Actividad: (*)

Cerrar Sesién
Fecha Inicio: Fecha Fi

Junio, 2009
[ e i s
. 23 1 2 3 4 5 & 7
Hbestyaciont 24| 8 9 10 11 12 13 14
25| 15 16 17 18[19] w0 21

26| 22 23 24 25 2% 2 =
27| 29 30

Hrs /Sem: (*)

i

Nota: verifique etha actividad

Agregar

Asimismo, las horas semanales que considere que invierte en la ejecucion de la
actividad y en el campo de la observacion puede colocar cualquier otro detalle
relacionado con la actividad.

Al haber completado los campos anteriormente mencionados debe hacer clic en el
boton Agregar. Automaticamente la lista de actividades actuales del Profesor se
actualizara con la actividad cargada.
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Docencia Directa Actual

+ Departamentos

Siticlens Asignatura Seccion Alumnos Horario Hrs fSem
oot it 0412101 IntradhIng.Infarmatica 1 a7 MIEREOLES Te00am-5:00am 04 2
Carga Academica 2 S0 JUEVES 7:00am-9:00am 01C 2

B 3a LUNES 2:00pm-10:00pm €02 H |

Menu Principal Actividades Actuales

Cervar Secidn Leyenda: Tipo (D1 Decencia Directs, i Docencia Indiracta, 1 Otras Adtividades)

Aprabada (PR Profesor, JN: Jefe de Niclea, D1 Jafe de Dapartamants, DD! Decana de Dacancia)

Tipo Aprobado Hrs/Sem Accion 4o

[} PR 2 ® a

1 Prapsrscién de tigac PR z ® Q

1 PR 2 ® a

1 PR El ® Q

Cargar Actividades

“ 0 ] » Tipo: (1) © bocencia birecta @ Docencia Indirecta © otras Actividades -
Terminar o &

En el mddulo Decano puede observar la Carga Académica de los Profesores por
Departamento. Debe hacer clic en el mend Decano, donde se despliega la opcién
Procesar Carga Académica.
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+ Departamentos
BIENVENIDO (A) AL SISTEMA DEL DECANATO DE DOCENCIA U.N.E.T.

+ Nucleas

+ Profesores

Menu Principal

Cerrar Secién

Al hacer clic en el submenu Procesar Carga Académica, aparece el médulo donde se
puede visualizar la carga académica de los Profesores. Para poder visualizarlo debe
seleccionar el Lapso.
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Universidad Nacional
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Decanato de Docencia

Hola Contreras Bustamante Jose Ramiro A., Bienvenido al Decanato de Docencia

Opciones

+ Decano _—
Procesar Carga Académica
Procasar Carga Acadermica

Reporte Por Prafasar

+ Departamentos

+ Nucleos

+ Profesores Lapsos: (*)

Departamento: (*)

Profesor: (*
Menu Principal Gl
Cerrar Sesién
| i J »
Terminado "

Luego de seleccionar el Lapso, debe seleccionar el Departamento al cual desee
procesarle la carga académica, como se muestra en la pantalla.

2 UNET - Decanato de Docencia - Profe sores - Mozilla Firefox

frchivo  Edtar Wer Historidl Marcadores Herramientas  yuda
- ¢t [ [Mttpidocencia, unet. edu.veSistemafDocenciafindex_Docencia.php 77 -] [[Cl-]com 2|
[ Mas vistados | | Personalizar vinculos
Universidad Nacional
Experimental del Tachira
| i [_1 VICERRECTORADO ACADEMICO

Decanato de Docencia

Hola Contreras Bustamante Jose Ramiro A, Bienvenido al Decanato de Docencia

Opciones

+ Decano .
Procesar Carga Académica
Procesar Carga Academica

Reporte Por Profesor
+ Departamentos
+ Nucleas

+ Profesores Lapsos: (*) [20091 52

P = £

profesor: (") [bptg, De Ingenleria Industrial

Dpta. De Ingenieria Electronica

Dpta. De Ingenieria Prod. Animal
Dpto. De Ingenieria Informatica
Dpta. De Ingenieria Agronemica
Dpta. De Ingenieria Mecanica

Dpto. De Arquitectura

Dpto. De Ingenieria Ambiental
Departamenta De Matematica Y Fisica

Menu Principal

Cerrar Sesién

Departamente De Ciencias Sociales
Dpta. D Quirica

Dpta. De Licenciatura En Misica
Dpta. De Ciencias De La Salud

< (2 i ] »

Terminado &

Al seleccionar el Departamento se cargaran los profesores adscritos al mismo, en la
siguiente lista.
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Hola Contreras Bustamante Jose Ramiro A. , Bienvenido al Decanal

Procesar Carga Académica

+ Departamentos
+ Nucleos
by Lapsas: () [ 20091 2

*) |Dpto. De Ingenieria Informatica £3

Menu Principal

Cerrar Sesién

< i »

Terminada

Después de seleccionar el profesor que desee procesar se mostrara en la parte
inferior de la pantalla, la docencia directa actual y las actividades de docencia
indirecta y otras actividades del profesor seleccionado.

Universidad Nacional =
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Procesar Carga Académica

+ Departamentos

+ Nucleas
+ Profesores Lapsos: (*) 20051 -

Departamento: (*) | Dpta. De Ingenieria Informatica

Profesar: (*) | Colmenares

Menu Principal

Carvar Sesisn
Docencia Directa Actual

Asignatura Seccién Alumnos Horario Hrs /Sem
0416202 Programacion T 4 13 LUNES 2:00pm-4:00pm D2¢ &
MARTES 4:00pm-6:00pm 01C
VIERMNES 4:00pm-6100pm 04C
=0 JUEVES 2100pm-5:00pm COZ =

0423813 Adm n De Rades
0425802 Sisternas Distribuidas

Actividades Actuales

Leyendas Tipo (Di Dacencia Directs, Ii Docencia Indirects, O: Otras Actividades)

< i » Aprabada (PR: Prafasor, JN: Jefe de Miclzo, JD: Jafe de Departamante, DD: Decana de Decandia)

Para eliminar una actividad que considere que no debe realizar el profesor, puede
hacer clic en el boton X de la actividad.

Al hacer clic en el icono de la lupa que se encuentra en la parte derecha, podra ver el
detalle de cada actividad cargada.

Una vez que considere que la carga académica del profesor esta correcta y no
requiere de ningun otro cambio debe hacer clic en el boton Procesar, para que el



Decanato de Docencia

[luwn Proceso de Carga Académica

Manual del Usuario

nivel de aprobado cambie a Decano de Docencia, culminando asi el proceso de
Carga Académica. Adicionalmente podra generar los Reportes de dicho profesor.

Universidad Nacional
[u] Experimental del Tachira
| i VICERRECTORADO A(_JADEM[C()
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Hes fsem
0416202 Program + 19 B

+ Departamento

Rl 0423813 Admi edes i L 3

+ Profesoras 0425802 Sist - 1 32 LUNES 10:00am-1:00pm CO1 H

MIERCOLES 9:00am-11:00am 04C

Menu Principal Actividades Actuales

Leyendas Tipo (D: Dacencia Directs, Ii Docencia Indirects, O: Otras Actividades)

Aprabada (PR: Prafesor, JN: Jefe de Wclze, JD: Jafe de Deparamanto, DD: Decane d Decancia)

El

po Estado  Aprobado Hrs/Sem Accion VST El
1 PR 6 ® Q
1 PR 2 ® Q
1 PR A ® q
1 Prapa PR s ® Q
1 PR 8 ® Q
Nota: verifique muy bien las actividades antes de procesar
Pracesar |
4 i » =
Terminado E




