
Informe Final

• ¿Por qué debe realizarse un informe final?

3UHVHQWDFLyQ�(ODERUDGD�SRU�
• Prof. Edgar Vásquez
• Prof. Alexandra Márquez



Informe Final

• El informe final es un instrumento que le 
sirve al prestador de servicio para realizar 
una reflexión acerca del servicio prestado

• También le sirve al tutor para realizar la 
evaluación final del trabajo desempeñado

• Además, es un requisito exigido por el 
Reglamento para la Aplicación de la Ley 
del Servicio Comunitario del Estudiante de 
la UNET



Informe Final

¿Cuándo debo comenzar a hacerlo?

¿Cuándo debo entregarlo?



Informe Final

• Es importante que el prestador de servicio 
comunitario lleve un registro de las 
actividades, eventos y situaciones, que 
permitan, al terminar de prestar el servicio, 
elaborar el Informe Final



Informe Final

• El informe final se deberá presentar a la 
Coordinación de Servicio Comunitario en 
un lapso máximo de 30 días después de  
haber culminado el servicio comunitario, 
con la aprobación del tutor, según sea el 
caso



Informe Final

¿Cómo debo hacer el Informe Final?



Informe Final

• La Coordinación de Servicio Comunitario, 
basándose en el Reglamento para la 
Aplicación de la Ley del Servicio 
Comunitario del Estudiante de la UNET, a 
planteado algunos lineamientos para la 
elaboración del Informe Final



Informe Final

El informe Final está dividido en dos partes

1.   Páginas Preliminares
2.   Cuerpo del Informe Final



Informe Final

• Las páginas preliminares deben contener:
• 3RUWDGD�GH�,GHQWLILFDFLyQ�

» Identificación de la UNET, la Coordinación de Servicio 
Comunitario y la carrera a la que pertenece el prestador 
del servicio

» Título del Trabajo Realizado
» Identificación del prestador del servicio
» Identificación del Tutor Académico
» Identificación del representante de la comunidad (si 

aplica)
» Lugar y fecha de presentación

• ËQGLFH
• 3iJLQD�GH�UHVXPHQ�FRQ�DSUREDFLyQ�GHO�7XWRU�$FDGpPLFR



Informe Final

• El cuerpo del informe final debe incluir:
• 1RPEUH�GHO�SURJUDPD�R�SUR\HFWR�
• 1RPEUH�GH�OD�,QVWLWXFLyQ�R�FRPXQLGDG�
• )HFKD�GH�LQLFLR�\�WHUPLQDFLyQ�GHO�WUDEDMR�
• $FWLYLGDG�UHDOL]DGD�
• ([SHULHQFLD�DGTXLULGD�
• 'HVFULSFLyQ�GH�OD�LPSRUWDQFLD�GH�ORV�

FRQRFLPLHQWRV�DGTXLULGRV�
• &RQFOXVLRQHV \�UHFRPHQGDFLRQHV�



Informe Final

¿Qué se incluye en la DFWLYLGDG�UHDOL]DGD?
Ésta debe incluir:

• Descripción del trabajo realizado.
– Señalar cual fue el objetivo, las tareas que se 

ejecutaron, las fases que se cumplieron. ¿Quedaron 
actividades o fases pendientes? ¿Porqué?.

– Señalar si se contó con apoyo por parte de la 
institución/comunidad donde se realizó el proyecto.



Informe Final

¿Qué escribo en ([SHULHQFLD�DGTXLULGD?
El prestador de servicio debe hacer una 

reflexión evaluativa sobre la experiencia que 
se ha vivido.

Esta reflexión se debe hacer desde tres 
puntos de vista: Individual, grupal, 
institucional o comunal.

³6LpQWDVH OLEUH GH�H[SUHVDU FXDOTXLHURSLQLyQ VREUH ODV H[SHULHQFLDV´



Informe Final

• Individual:
• ¿Qué he aprendido?
• ¿Qué he descubierto de mí mismo/a?

– a) cualidades y fortalezas, 
– b) debilidades y aspectos por mejorar
– c) habilidades y conocimientos
– d) actitudes y formas de comportarme, forma en que 

reacciono ante diversas circunstancias y personas

• Grupal�
• ¿Cómo participé yo?
• ¿Cómo fueron las relaciones entre los integrantes del 

equipo?
• ¿Hubo participación por igual de todos, comunicación, 

integración y metas comunes?



Informe Final

• Institucional y/o comunal�
» Reflexiones que me suscita el contacto con la (s) 

Institución(es), el Programa o la comunidad(es), 
donde realice el Servicio Comunitario.

» otras personas involucradas en el proyecto 
(personas de la comunidad, estudiantes 
compañeros, técnicos, profesionales, etc.).

» Utilidad / pertinencia del proyecto para la 
comunidad / sociedad.



¿Qué escribo en 'HVFULSFLyQ�GH�OD�LPSRUWDQFLD�
GH�ORV�FRQRFLPLHQWRV�DGTXLULGRV?

– ¿Tu participación en el Servicio Comunitario te 
permitió conocer algo acerca de tu país?, ¿Qué
aspectos?,

– ¿Pudiste aplicar, en la realización del Servicio 
Comunitario, conocimientos y experiencias 
personales que poseías antes de iniciar tus 
prácticas? ¿Cuáles?

– ¿Cuáles han sido los logros del proyecto?
– ¿Cuáles fueron tus principales aprendizajes?

Informe Final



Informe Final

Y finalmente:

&RQFOXVLRQHV \�UHFRPHQGDFLRQHV�

5HFXHUGD�TXH�GHEHV�
OOHYDU�XQ�UHJLVWUR�
GHWDOODGR


